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1. OBJETIVOS 

Garantizar la seguridad en el área administrativa. 

 

2. ALCANCE 

Desde la activación de la seguridad en la subdirección administrativa  hasta su 

repercusión en la garantía de los títulos custodiados. 

  

3. DEFINICIONES 

No aplica. 

 

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA  

No aplica. 

 

5. CONTENIDO 

 
ACTIVIDAD 

 
DESCRIPCIÓN REGISTRO RESPONSABLE 

1 
Manejo de 

títulos valores 

Custodiar en cajas fuertes de la 
subdirección adtiva todos los títulos 
valores. 

No aplica Tesorería  
Subdirección 

adtiva 

2 
Manejo de 

alarmas 

Armado y desarmado de las alarmas 
del pasillo y de las oficinas de 
tesorería y adtiva 

No aplica tesorería 
Subdirección 

adtiva 

3 
Activación de 

alarmas en 
oficinas 

Activación de alarmas en el interior 
de las oficinas de tesorería y 
subdirección adtiva 

No aplica tesorería 
Subdirección 

adtiva 
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6. ANEXOS 
N/A 

 
 

 
7. ACTUALIZACIONES 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

FECHA DE 

MODIFICACIÓN 

PARTE 

MODIFICADA 

NÚMERO DE 

VERSIÓN MODIFICACIONES 

11/10/2011 PORTADA 02 

Se modifica los responsables de revisión y 
aprobación del procedimiento. 

 
Cambio de nombre del proceso 

    

    


